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1. TUJUAN Sebagai pedoman untuk menetapkan dosen pengampu mata kuliah.

2. DESKRIPSI

1.

Penetapan dosen pengampu mata kuliah dalam plotting Dosen oleh
Ka.Prodi harus memperhatikan kompetensi dosen yang bersangkutan.

Kompetensi  dosen untuk  mengajar  matakuliah  tertentu
memperhatikan aspek berikut:

a. Linieritas bidang Ilmu
b. Transkrip dosen yang bersangkutan selama studi (S1, S2, S3).

c. Kesesuaian keahlian/konsentrasi dosen dengan matakuliah yang
akan diajar yang dapat dilihat dari karya-karya ilmiah yang telah
dibuat dan atau pendidikan non gelar yang pernah diperoleh.

Penunjukan dan penetapan dosen pengampu mata kuliah pada
semester bersangkutan harus memperhatikan kinerja dosen pada
semester sebelumnya dengan memperhatikan hasil evaluasi dosen.

Dosen pengampu mata kuliah dapat mengajukan keberatan pada ketua
jurusan jika mata kuliah yang akan diampu tidak sesuai dengan
keahliannya.

3. RUANG LINGKUP

1. Kriteria penetapan dosen pengampu mata kuliah.

2. Proses penetapan dosen pengampu mata kuliah.

4. DEFINISI

Dosen pengampu mata kuliah adalah seorang yang berdasarkan
persyaratan pendidikan, keahlian dan kemampuannya diangkat oleh
Rektor untuk menjalankan tugas pokok Tri Darma perguruan Tinggi.
Dosen terdiri atas dosen tetap dan dosen tidak tetap.

5. REFERENSI 1. UU Republik Indonesia No.12 tahun 2012 tentang pendidikan tinggi.
2. UU No. 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen
3. Buku Pedoman Akademik.
4. Kalender Akademik.
5. Ketentuan Ekuivalensi Wajib Mengajar Penuh (EWMP) UKWK yaitu
9 sks per semester sesuai dengan sebaran tanggung jawab dosen tetap)
6. PROSEDUR DAN 1. Ka.Prodi melakukan rapat dan menyusun draft plotting dosen
TANGGUNGJAWAB berdasarkan kesediaan mengajar dosen pengampu mata kuliah.
2. Fakultas menyelenggarakan Rapat Koordinasi berkaitan dengan
plotting dosen.
3. Ka.Prodi melaporkan plotting dosen kepada Dekan berdasarkan hasil

Rapat Koordinasi.
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4. Dekan melaporkan plotting dosen kepada Rektor.

5. Universitas menyelenggarakan Rapat Koordinasi Pimpinan Plus
berkaitan dengan plotting dosen.

6. Dekan melaporkan plotting dosen kepada Rektor berdasarkan hasil
Rapat Koordinasi Pimpinan Plus (apabila ada perubahan).

7. BAA menyusun SK Mengajar sesuai Plotting Dosen yang telah
disetujui Rektor.

8. BAA mengirimkan SK Mengajar kepada masing-masing dosen.
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Diagram Alir Deskripsi Penanggung | Alokasi Dokumen
Jawab Waktu
ol Ka.Prodi mengundang dosen untuk Ka.Prodi 1 hari Undangan
v rapat prodi rapat
Rapat Ka. Prodi a. Ka.Prodi memimpin rapat untuk Ka.Prodi 1 hari Form
pembagian mata kuliah yang kesediaan
diampu oleh dosen dosen
b. Dosen menyatakan kesediaan
sebagai pengampu mata kuliah
a. Dekan mengundang dosen untuk Dekan 1 hari Plotting
Rapat Falultas rapat fakultas
b. Masing-masing Ka.Prodi
melaporkan plotting dosen
kepada Dekan
c. Dekan memberi persetujuan, dan
menyerahkan laporan kepada
WR 1
v
Rakorpimplus a. Rektor mengudang Dekan, Rektor lhari | KRS
Ka.Prodi, dan Kepala
Lembaga/Biro untuk rapat
Ditolak koordinasi
b. Dekan melaporkan plotting
dosen kepada Rektor
Diterima
Wakil Rektor 1 memberikan Wakil Rektor 1 hari Berita acara/
\Wakil Rektor 1 persetujuan plotting dosen yang 1 disposisi ke
diajukan Dekan BAA
BAA menyusun dan membagikan BAA 3 hari SK Mengajar

SK Mengajar kepada dosen

M.H.. M.AAP.. M.AK.
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