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1. TUJUAN Prosedur Monitoring Perkuliahan bertujuan untuk menjelaskan proses 

monitoring perkuliahan pada program studi. 

2. DESKRIPSI 

 

Prosedur ini meliputi kegiatan monitoring perkuliahan, yang dimulai dengan 

proses monitoring materi  perkuliahan, monitoring kehadiran dosen sampai 

dengan rekapitulasi hasil monitoring. 

3. RUANG LINGKUP 1. Tatacara monitoring pelaksanaan perkuliahan. 

2. Pihak-pihak terkait yang bertanggungjawab atas pelaksanaan monitoring 

perkuliahan. 

4. DEFINISI 

 

1. Dosen adalah dosen pengampu mata kuliah yang ditugaskan mengajar 

mata kuliah melalui Surat Keputusan Rektor. 

2. RPS adalah Rencana Pembelajaran Semester yang disusun oleh dosen 

sesuai dengan mata kuliah yang diampu. 

3. BAP adalah Berita Acara Perkuliahan, yaitu dokumen yang berisi pokok 

bahasan setiap pertemuan yang diberikan dosen dan ditandatangani oleh 

perwakilan mahasiswa. BAP disahkan oleh Ka.Prodi. 

4. Presensi mahasiswa adalah dokumen yang berisi rangkuman informasi 

kehadiran mahasiswa. 

5. Laporan monitoring perkuliahan adalah dokumen yang berisi rangkuman 

hasil proses monitoring materi, kehadiran mahasiswa dan kehadiran 

dosen. 

5. REFERENSI 1. Pedoman Akademik UKWK 

2. Kalender Akademik UKWK 

6. PERSYARATAN 1. Jadwal Perkuliahan 

2. Presensi Dosen 
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7. TANGGUNGJAWAB 1. Dekan  

2. Ka.Prodi 

3. GKM 

4. Dosen  

5. Adminstrasi Fakultas 

6. Mahasiswa  

8. DOKUMEN TERKAIT 1. RPS 

2. Laporan Monitoring Perkuliahan 

9. PROSEDUR 1. Administrasi fakultas merekapitulasi kehadiran dosen setiap akhir bulan 

dan melaporkan ke Ka.Prodi 

2. Ka.Prodi memeriksa tingkat kehadiran dosen dalam perkuliahan. 

3. Administrasi fakultas merekap kehadiran mahasiswa setiap akhir 

semester sebelum Ujian Akhir Semester (UAS), dan melaporkan ke 

Ka.Prodi, untuk menentukan keikutsertaan mahasiswa dalam UAS. 

4. Ka.Prodi menginformasikan kepada masing-masing dosen mengenai 

mahasiswa yang tidak diperkenankan untuk mengikuti UAS. 

5. Ka.Prodi mengisi lembar monitoring perkuliahan yang disediakan GKM  

6. GKM memeriksa berita acara perkuliahan di akhir semester yang 

bertujuan untuk melihat kesesuaian materi yang diajarkan dengan RPS 

yang dibuat oleh dosen di awal semester. 

7. GKM menyerahkan Laporan Monitoring pelaksanaan perkuliahan yang 

disahkan oleh Dekan yang selanjutnya diserahkan ke Lembaga 

Penjaminan Mutu (LPM). 
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Diagram Alr Deskripsi Penanggung 

Jawab 

Alokasi 

Waktu 

Dokumen 

Mulai

Rekap Kehadiran 
Mengajar Dosen

Monitoring 
Kehadiran Dosen

Monitoring Kehadiran Mahasiswa

 

 

 

 

Dosen melaksanakan 

perkuliahan 

Dosen 1 semester BAP 

a. Administrasi fakultas 

merekap kehadiran dosen 

setiap akhir bulan dan 

melaporkan kepada 

Ka.Prodi 

b. Administrasi fakultas 

merekap kehadiran 

mahasiswa 1 minggu 

sebelum jadwal UAS dan 

melaporkan kepada 

Ka.Prodi 

Admin 

Fakultas 

1 minggu Presensi 

BAP 

a. GKM memeriksa tingkat 

kehadiran dosen dalam 

perkuliahan dan 

melaporkan kepada 

Dekan. 

b. Jika jumlah pertemuan 

tidak sesuai maka Dekan 

melaporkan kepada 

Ka.Prodi untuk 

mengingatkan dosen 

 

GKM 1 hari Lembar 

monitoring 

GKM menginformasikan 

mengenai mahasiswa yang 

tidak diperkenankan untuk 

mengikuti UAS. 

GKM 2 hari Lembar 

monitoring 
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Monitoring BAP

Selesai

 

a. Admin Fakultas 

menyerahkan rekap BAP 

kepada GKM pada akhir 

semester 

b. Ka.Prodi mengisi lembar 

monitoring perkuliahan 

yang disediakan GKM  

c. GKM memeriksa lembar 

monitoring yang telah diisi 

Ka.Prodi 

d. GKM memeriksa BAP 

dosen dan melihat 

kesesuaiannya dengan 

RPS dosen yang 

bersangkutan. 

 

Ka.Prodi 

GKM 

1 minggu Lembar 

monitoring 

GKM membuat laporan 

monitoring dan 

menyerahkannya kepada 

Dekan dan LPM 

GKM 2 minggu Laporan 

monitoring 
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