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1 TUJUAN Sebagai pedoman bagi mahasiswa Universitas Katolik Widya Karya

Malang dalam menempuh Ujian Akhir Semester (UAS).

2. DESKRIPSI

1.

Ujian Akhir Semester dimaksudkan untuk menilai pemahaman dan
penguasaan mahasiswa terhadap suatu masalah yang berkaitan dengan
bidang ilmunya yang telah dilaksanakan dalam proses belajar mengajar
selama 1 (satu) semester.

Nilai akhir mata kuliah adalah nilai yang tercantum pada KHS
mahasiswa.

3. Nilai akhir mata kuliah diyatakan dengan huruf A, B+, B, C+, C, D dan

E.

4. Nilai akhir mata kuliah diisi berdasarkan perhitungan:

a. Nilai dengan praktikum = 0,3 UTS + 0,7 UAS.
b. Nilai tanpa praktikum = 0,4 UTS + 0,6 UAS.

C. Nilai UTS maupun nlai UAS sudah mencakup; nilai tugas
terstruktur dan nilai pengamatan dosen atas keaktifan mahasiswa
dalam proses belajar mengajar.

5. Nilai yang dinyatakan lulus untuk masing-masing mata kuliah serendah-

rendahnya C.

3. RUANG LINGKUP

Presensi mahasiswa, jadwal ujian dan soal UAS.

4. DEFINISI

1.

Ujian Akhir Semester (UAS) merupakan evaluasi studi akhir semester
yaitu setelah seluruh materi perkuliahan disajikan selama 14
pertemuan.

Peserta ujian adalah para mahasiswa yang registrasi pada semester
berjalan dan berhak mengikuti ujian sesuai ketentuan yang berlaku.

Dosen adalah dosen pengampu mata kuliah sesuai jadwal yang dibuat
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oleh masing-masing fakultas pada awal semester.

Perencanaan dan pelaksanaan UAS dilakukan oleh panitia Ujian Akhir
Semester yang penetapannya berdasarkan Surat Keputusan Rektor.

Pengawas adalah masing-masing dosen pengampu mata kuliah, dan
atau staf administrasi fakultas yang ditugaskan untuk mengawasi
jalannya ujian yang ditetapkan oleh Dekan.

Ujian susulan adalah ujian bagi mahasiswa yang tidak dapat mengikuti
ujian sesuai jadwal yang ditentukan karena suatu halangan yang dapat
ditoleransi sesuai ketentuan yang berlaku.

5. REFERENSI

Pedoman Akademik UKWK

Kalender Akademik UKWK

6. PERSYARATAN

Mahasiswa terdaftar sebagai mahasiswa pada semester yang
berlangsung.

Telah memenuhi syarat-syarat administrasi akademik dan keuangan
untuk semester/tahun akademik yang bersangkutan.

Mahasiswa telah mengikuti kegiatan kuliah tatap muka sedikitnya 75%
atau 65% bila dapat menyerahkan surat bukti keterangan sakit dari
dokter.

Mahasiswa telah menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan sebagai
persyaratan untuk menempuh UAS suatu mata kuliah.

Mahasiswa telah menyerahkan fotokopi surat puas praktikum untuk
mata kuliah yang ada praktikumnya kepada Ketua Jurusan.

Tidak berada dalam status hukuman, sanksi yang diberikan universitas,
fakultas, atau instansi lain.

Membawa telah melunasi biaya administrasi keuangan dari atau
mengajukan dispensasi bagi mahasiswa yang belum dapat melakukan
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pelunasan

7. DOKUMEN TERKAIT 1. Presensi Dosen dan Mahasiswa

2. Berita Acara Perkuliahan

8. TANGGUNGIJAWAB 1. Dekan

2. Ka.Prodi

3. Dosen

PELAKSANAAN UJIAN LURING:

1. Administrasi fakultas menyerahkan berkas-berkas ujian kepada
pengawas ujian.

2. Pengawas ujian membagikan soal dan lembar jawaban kepada peserta
UAS.

3. Mahasiswa melaksanakan Ujian Akhir Semester.

4. Mahasiswa mengisi presensi UAS

5. Pengawas ujian mengumpulkan berkas UAS (soal, lembar jawaban,
berita acara, lembar penilaian, dll) dan menyerahkannya kepada
Ka.Prodi

6. Ka.Prodi menyerahkan berkas UAS (soal, lembar jawaban, berita
acara, lembar penilaian, dil) kepada masing-masing dosen pengampu
mata kuliah melalui administrasi fakultas atau bagian ekspedisi.

7. Dosen pengampu matakuliah menyerahkan nilai UAS paling lambat
satu minggu setelah penerimaan berkas ujian.

PELAKSANAAN UJIAN DARING:

1. Dosen pengampu mata kuliah mengatur pelaksanaan UAS dan
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menyampaikan  bentuk UAS kepada mahasiswa (melalui
classroom/zoom/meet)

2. Mahasiswa melaksanakan UAS
3. Mahasiswa mengisi presensi UAS

Dosen pengampu matakuliah melakukan penilaian dan menyerahkan nilai
paling lambat satu minggu setelah UAS dilaksanakan.
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Diagram Alir Deskripsi Penanggung | Alokasi Dokumen
Jawab Waktu
Pengumuman periode WR 1 1 hari Kalender
Mulai UAS ]
akademik
a. Bagian keuangan Ka.Bag 1 minggu Data
menyerahkan daftar mahasiswa
. Keuangan
mahasiswa yang
Data Keuangan belum melunasi
Mahasiswa biaya kuliah kepada
masing-masing
Ka.Prodi
b. Ka.Prodi memeriksa
presensi kehadiran
Presensi Kehadiran perku”ahan
Perkuliahan mahasiswa
a. Ka.Prodi Ka.Prodi 1 hari Jadwal
mengumumkan
jadwal ujian akhir UAS
semester. Prodi

Pengumuman
Pelaksanaan Ujian Akhir
Semeser

@
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Luri

a. Apabila UAS
dilakukan secara
luring maka
Administrasi

ne Fakultas

Daring

mempersiapkan
y penggandaan soal,

Pelaksanaan UAS secara
Daring

lembar jawaban,
Pelaksanaan UAS secara -
B lembar presensi,
berita acara UAS.

b. Ka.Prodi

O

berkoordinasi
dengan BAU untuk
menentukan ruang
untuk ujian.

Ka.Prodi

2 hari Soal UAS,
Lembar
jawaban,
Presensi,
Berita
acara UAS



http://www.widyakarya.ac.id/

LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

UNIVERSITAS KATOLIK WIDYA KARYA

JL. Bondowoso No. 2 Malang 65115. Telp. (0341) 553171 ext 116 Fax. (0341) 554418
Website: www.widyakarya.ac.id; Email: ppm@widyakarya.ac.id

Prosedur Pelaksanaan Ujian Akhir Semester

Nomor :
010/Manual/SOP- Tgl: 29 Juni 2023 Rev: 05 Ditetapkan: Rektor
Std.6/2023
DARING: Ka.Prodi 1 minggu Soal UAS,
a. Dosen pengampu Lembar
mata kuliah mengatur
pelaksanaan UAS dan jawaban,
menyampaikan Presensi
bentuk UAS kepada ’
mahasiswa (melalui Berita
)classroom/zoom/meet acara UAS
b. Mahasiswa

melaksanakan UAS
c. Mahasiswa mengisi
presensi UAS

LURING:

a. Administrasi
fakultas
menyerahkan
berkas-berkas ujian
kepada pengawas
ujiaN

b. Pengawas ujian
membagikan soal
dan lembar jawaban
kepada peserta
UAS.

c. Mahasiswa
melaksanakan UAS
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d. Mahasiswa mengisi

presensi UAS

e. Pengawas ujian
mengumpulkan
berkas UAS (soal,
lembar jawaban,
berita acara, lembar
penilaian, dll) dan
menyerahkannya
kepada Ka.Prodi

f. Ka.Prodi
menyerahkan berkas
UAS (soal, lembar
jawaban, berita
acara, lembar
penilaian, dll)
kepada masing-
masing dosen

Pengisian Nilai Akhir pengampu mata
Mahasiswa kuliah melalui

administrasi fakultas

atau bagian

ekspedisi

A 4

Dosen melakukan input | Dosen 1 minggu Daftar
nilai pada siakad paling

lambat 1 minggu
setelah UAS

nilai

~M.M.H., M.A.P., M.AK.
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