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1  TUJUAN Sebagai pedoman penerbitan KHS bagi mahasiswa agar berjalan dengan 

baik, tertib dan lancer. 

2. DESKRIPSI 

 

1. Nilai akhir mata kuliah adalah nilai yang tercantum pada KHS 

mahasiswa. 

3. Nilai akhir mata kuliah diyatakan dengan huruf A, B+, B, C+, C, D dan 

E. 

4. Nilai akhir mata kuliah diisi berdasarkan perhitungan: 

a. Nilai dengan praktikum = 0,3 UTS + 0,7 UAS. 

b. Nilai tanpa praktikum = 0,4 UTS + 0,6 UAS. 

c. Nilai UTS maupun nlai UAS sudah mencakup; nilai tugas 

terstruktur dan nilai pengamatan dosen atas keaktifan mahasiswa 

dalam proses belajar mengajar. 

5. Nilai yang dinyatakan lulus untuk masing-masing mata kuliah serendah-

rendahnya C. 

3. RUANG LINGKUP Pencetakan KHS, Penyerahan KHS, dan Perbaikan Nilai KHS 

4. DEFINISI 

 

Pencatakan KHS adalah kegiatan yang dilakukan dengan pedoman data 

nilai yang terdapat pada Siakad.  

5. REFERENSI Daftar nilai pada Siakad 

6.  PERSYARATAN 1. Mahasiswa terdaftar sebagai mahasiswa pada semester yang 

berlangsung. 

2. Membawa telah melunasi biaya administrasi keuangan dari atau 

mengajukan dispensasi bagi mahasiswa yang belum dapat melakukan 

pelunasan. 

3. Mahasiswa telah mengisi kuesioner Evaluasi Dosen Oleh Mahasiswa 
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(EDOM) dan kuesioner layanan. 

7. DOKUMEN TERKAIT 1. Daftar nilai 

2. EDOM 

8. TANGGUNGJAWAB 1. Dekan 

2. Ka.Prodi 

3. Dosen 

4. Mahasiswa 

9. PROSEDUR  a. Dosen melakukan input nilai pada Siakad. 

b. Dosen mengunci nilai dan mengumumkan nilai melalui Siakad. 

c. Mahasiswa mengisi kuesioner EDOM dan layanan untuk dapat melihat 

nilai. 

d. Mahasiswa dapat mencetak KHS melalui Siakad 

e. Mahasiswa dapat meminta tanda tangan pengesahan KHS kepada 

Dekan apabila tidak memiliki tanggungan biaya kuliah. 

f. Ka.Prodi memeriksa KHS mahasiswa 

g. Dekan mengesahkan KHS mahasiswa 
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Diagram Alir Deskripsi Penanggung 

Jawab 

Alokasi Waktu Dokumen 

Mulai

Pengisian Evaluasi 
Dosen oleh 
Mahasiswa

Kartu Hasil Studi

Penerbitan Kartu 
Hasil Studi

 

 

 

 

 

Dosen menginput nilai pada 

Siakad 

Dosen 1 minggu Daftar nilai 

Mahasiswa mengisi 

kuesioner EDOM dan 

layanan 

Mahasiswa Setelah UAS 

hingga batas 

modifikasi KRS 

semester 

berikutnya 

Rekap 

EDOM 

Mahasiswa dapat 

melihat nilai pada 

Siakad 

 

Mahasiswa - KHS 

a. Mahasiswa dapat 

mencetak KHS melalui 

Siakad atau meminta 

bantuan admin fakultas 

apabila mengalami 

kesulitan 

b. Mahasiswa 

menghubungi admin 

fakultas  

c. Ka.Prodi memeriksa 

KHS mahasiswa dan 

memberikan paraf 

persetujuan 

d. Dekan mengesahkan 

KHS 

Dekan 1 hari KHS 
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NIDN. 0709086702 

 

Selesai

 

 

 

 

Admin fakultas 

memberikan stempel 

dan mengembalikan 

KHS kepada mahasiswa 

Ka.Prodi 2 hari KHS 
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