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1 TUJUAN Sebagai pedoman bagi mahasiswa untuk melaksanakan seminar proposal

penelitian, yang hasilnya dapat digunakan sebagai masukan bagi
penyempurnaan proposal penelitian.

2. DESKRIPSI

Seminar proposal merupakan tahapan yang harus dilakukan oleh
mahasiswa dalam penyusunan skripsi. Proposal penelitian ini harus sudah
disetujui dosen pembimbing I dan Il untuk diseminarkan di hadapan dosen
pembimbing I dan Il serta para mahasiswa.

3. RUANG LINGKUP

1. Pengajuan seminar proposal

2. Pelaksanaan seminar proposal

4. DEFINISI

Seminar proposal adalah suatu proses yang dilalui mahasiswa untuk
memperoleh masukan dan penyempurnaan proposal penelitian sebagai
pedoman pengumpulan data penelitian dalam forum seminar yang
diselenggarakan oleh Jurusan/Program/Bidang.

5. REFERENSI

Pedoman Akademik UKWK

6. PERSYARATAN

1. Mahasiswa telah memprogram skripsi.

2. Telah melunasi biaya skripsi.

3. Proposal telah disetujui dosen pembimbing | dan 11
4. Nilai TOEP > 400

5. Seminar dapat diselenggarakan apabila peserta yang hadir
minimal 10 peserta

7. DOKUMEN TERKAIT

1. Daftar Pembimbingan Skripsi
2. Bukti Pembayaran Skripsi

3. Proposal Skripsi
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8. TANGGUNGJAWAB

Ketua Jurusan/Program/Bidang
Dosen Pembimbing |

Dosen Pembimbing Il

9. PROSEDUR

Mahasiswa meminta persetujuan dosen pembimbing | dan dosen
pembimbing Il untuk seminar.

Dosen pembimbing | dan dosen pembimbing Il menyetujui seminar
dalam lembar bimbingan skripsi dan draft proposal.

Mahasiswa  mendaftar ~ seminar  proposal kepada  Ketua
Jurusan/Program/Bidang.

Ketua Jurusan/Program/Bidang menentukan jadwal pelaksanaan
seminar proposal dengan diketahui Dekan.

Mahasiswa meminta form undangan, pengumuman, presensi, dan
berita acara seminar kepada admin fakultas.

Mahasiswa menunjuk 2 (dua) orang mahasiswa sebagai penyanggah 1
dan 2 serta 1 (satu) orang sebagai moderator.

Mahasiswa melaksanakan seminar proposal di hadapan dosen
pembimbing I, pembimbing I, dan mahasiswa.

Moderator bertugas mencatat berbagai saran/hasil diskusi sebagai
masukan bagi penyempurnaan proposal penelitian.

Mahasiswa menyerahkan presensi dan berita acara seminar kepada
Ketua Jurusan/Program/Bidang, dosen pembimbing | dan I1.



http://www.widyakarya.ac.id/

LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

UNIVERSITAS KATOLIK WIDYA KARYA

JL. Bondowoso No. 2 Malang 65115. Telp. (0341) 553171 ext 116 Fax. (0341) 554418
Website: www.widyakarya.ac.id; Email: ppm@widyakarya.ac.id

Prosedur Seminar Proposal Skripsi

Nomor :
020/Manual/SOP- Tgl: 29 Juni 2023 Rev: 05 Ditetapkan: Rektor
Std.6/2023
Diagram Alir Deskripsi Penanggung Alokasi Dokumen
Jawab Waktu
e i j Mahasiswa meminta 2 hari
| ulal
P persetujuan dosen
v pembimbing I dan dosen
Mahasiswa Meminta ] .
Persetujuan Dosen pemb|mb|ng Il untuk
Pembimbing untuk Seminar
el seminar
v Mahasiswa mendaftar Ka. Prodi 1 hari Proposal
R — seminar proposal kepada penelitian
Seminar Proposal Ketua
Jurusan/Program/Bidang.
A
Jadwal Seminar Ketua Ka. Prodi 1 hari
Proposal Jurusan/Program/Bidang
menentukan jadwal
pelaksanaan seminar
proposal dengan diketahui
Mahasiswa Dekan.
melaksanakan
seminar proposal
Mahasiswa melaksanakan
v seminar proposal di
e _ hadapan dosen pembimbing
| Selesai | , pembimbing I, dan
mahasiswa.
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